P Karar Tarihi 03/09/2019
2% % TC. Karar No 21/2
- (60 - Eskisehir Teknik Universitesi | Revizyon i
Akademik Damgmanhk Yonergesi Sayfa 6
BIRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve kapsam

MADDE 1 - Bu Yonerge, Eskischir Teknik Universitesinin nlisans/lisans/lisanstistii
Sgrencilerine verilecek akademik damigmanlik hizmetiyle ilgili uygulamalara iliskin usul ve
esaslan diizenler.

Dayanak
_ MADDE 2 - Bu Yonerge; “2547 sayili YiiksekOgretim Kanunu”nun, “Eskigehir Teknik
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” ile “Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi, Pilotaj Boliimii Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi™nin ilgili hiikiimlerine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 —Bu Yénergede gecen;

a) Akademik Danmisman: Akademik danisman olarak gérevlendirilen 58retim elemanini,

b) Akademik Damsmanhk: Eskischir Teknik Universitesi 6grencilerine, Universite
Ogretim elemanlan tarafindan verilen akademik danmismanhk hizmetini,

¢)  AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini (European Credit Transfer and Accumulation
System=ECTS),

¢)  Birim: Eskisehir Teknik Universitesine bagh fakiilte/enstitii/meslek yiiksekokulunu,

d) Ders Secim Onayi: Ilgili dénem i¢in Ogrencinin ders se¢im isleminin, akademik
danigman tarafindan uygun goriildiigiini gdsteren onayu,

¢) Kayit Yenileme Onay: [1gili donem i¢in 6grencinin kayit yeniledigini gosteren onayi,

f) 6GyRBiLSiS: Eskisehir Teknik Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemini,

g) Ogrenci Isleri Birimi: Eskisehir Teknik Universitesinin fakiilte/enstitii/meslek
yiiksekokulu 6grenci isleri birimini,

5) Rektir: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriinii,

h)  Senato: Eskisehir Teknik Universitesi Senatosunu,

1)  Universite: Eskisehir Teknik Universitesini,

i)  Yonetim Kurulu: Eskisehir Teknik Universitesi Yonetim Kurulunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Akademik Damismanlik: Amag, Girevlendirme, Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Akademik damismanhgin amaci

MADDE 4 — Akademik damigmanliin amaci; §3renciyi tiniversite yagamina uyum, mesleki
geligim, kariyer ve benzeri konularda y6nlendirmek ve 6grenimi siiresince izlemek; 6grenciyi her
yariyll basinda ders segimi siirecinde bilgilendirmek; §grencinin akademik durumunu 6grenciyle
birlikte degerlendirerek almas: gereken dersine/derslerine onay vermektir.

Akademik damismanin gérevlendirilmesi
MADDE 5 — Akademik damigman fakiiltelerde boliim bagkan tarafindan dgretim {iyeleri

arasindan gorevlendirilir.
Meslek yiiksekokullarinda ve Yiiksekdgretim Yiiriitme Kurulunun 20/02/2019 tarihli
toplantisinda alinan kararla 6fretim gorevlisi istihdam edilmesine izin verilen bolimlerde
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(Mimarlik, I¢ Mimarlik, Moda Tasanimi ve Endiistriyel Tasarim) ise akademik danigman; ilgili
birim yoneticisi tarafindan, dncelikle 6gretim iiyeleri arasindan, yeterli sayida Sgretim tiyesi
bulunmadig durumlarda ise ders verebilen dgretim gorevlileri arasindan gorevlendirilir.

Gorevlendirilen akademik danigmanlann atamas: ilgili birimin Yénetim Kurulu Karariyla

gerceklestirilir.

Lisansiistli programlarda akademik damsmanhikla ilgili hususlarda “Eskisehir Teknik

Universitesi Lisansiistii Egltlm—Ogretlm ve Smav Yonetmeligi” hitkiimleri uygulanir.

Opgrencinin Universiteye yeni kayit yaptirdigi tarihten itibaren baslayan akademik
damsmanlik, 6grencinin ilgili birimden mezun oluncayz/iligigi kesilinceye kadar ilke olarak aym
akademik damigmanmn sorumlulugunda devam eder. Gerekli hallerde akademik danisman
degisikliBi, gerekgeye dayall olarak birim yoneticisi tarafindan yapilir. Yapilan akademik
danisman degisikligi 63renciye duyurulur.

Akademik danisman gorevlendirmesi ayni usulle sonlandirilabilir.

Degigim programlan veya diger isbirlifi protokolleri kapsaminda Universiteye gelen
ogrencilerin akademik danismanliklari, Universitenin Uluslararas: iliskiler Birimi ve ilgili
birimin degisim programlari koordinatérii tarafindan yiriitiiliir.

Cift anadal ve/veya yandal programlarmna kayit yaptiran grenciye, kayitli oldugu her
program igin ayr1 ayr1 akademik danigman atanur.

Akademik danismanin gorev, yetki ve sorumluluklarn

MADDE 6 - Akademik damsmanin kayit yenileme, 6grenim siireci ve mezuniyet
agamasindaki goriis ve geri bildirimleri; ilgili mevzuatla uyumlu olmak kaydiyla tavsiye
niteligindedir. Ogrencinin egitim-6gretim stireglerine iliskin yapacag tercih ve uygulamalar, ilgili
mevzuata aykin olmamak kosuluyla kendi sorumlulugundadir.

Akademik damgmamn gorev ve yetkileriyle damgmanhimi yaptigi Ogrenciye karsi
sorumluluklan sunlardir;

Kayit yenileme siirecinde;

1)  Bu Yonerge ger¢evesinde 6grencinin ders se¢imi islemlerine yardime: olmak,

2)  Mezuniyet i¢in almasi gereken dersler konusunda Snerilerde bulunmak,

3)  Ders segim siirecinde §3renciyi yonlendirmek ve yardimer olmak,

a)  Tekrar almas1 gereken dersi/dersleri bulunan &grencinin ilgili derse/derslere dncelikle
kayit olmasini saglamak,

b)  Oprencinin tekrar alacagi derslerin ders programinda ¢akismast durumunda ders
planinda gésterilen dénemde olmak kosuluyla en alt yariyildaki derse kayit olmasim
saglamak,

¢)  Ogrencinin daha nce alip baganil oldugu bir dersi not yiikseltmek amaciyla tekrar
almak istemesi durumunda; 6grenciden yazih beyan alarak kayit evraklarina eklemek,

4)  Ders se¢im isleminin ilgili mevzuata uygunlugunu deZerlendirmek ve “Akademik Danisman
Onay1”m vermek,

5)  Onlisans/lisans programlarinda ders se¢im onay1 verilen belgenin bir niisha ¢iktisin almak,
Ofrenciyle birlikte imzalayarak onay islemini tamamlamak, onayh niishayr “Ekle/Sil
Haftasi” bitiminde dekanhiga/miidiirliige teslim etmek,

6)  Lisansiistii programlarda ders se¢im onay: verilen belgenin iki niisha ¢iktisii almak ve bu
niishalarin  6grenci, akademik danigman ve anabilim/anasanat dali/program baskam
tarafindan imzalanmasmm saglayarak onay islemini tamamlamak; onayl niishalar
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anabilim/anasanat dali/program bagkanligina teslim etmek,

7)  Opgrencinin online kayit yapmasi durumunda; &frenciye “Ekle/Sil Haftasi”nda kayit
evraklanm imzalatmak, aynica kayit esnasinda Ogrenci ile sistem iizerinden yapilan
goriismelerin kayitlarini saklamak,

8)  Onlisans ve lisans 6grencisinin yazili beyan: dogrultusunda “Ekle/Sil Haftasi”ndan sonraki
li¢ hafta icinde sadece bir dersten ¢ekilme talebinin uygunlugunu onaylamak,

9)  Ilgili dénemin ilk haftasinda; haftalik ders programim, “Ekle/Sil Haftasr”nda ve dénem
boyunca akademik damgmanlik i¢in haftalik gériisme saatlerini ilan etmektir,

Ogrenim siirecinde 6grenciyi;

1) Yagam boyu 68renme ve aragtirma aligkanligi kazanmasi igin tesvik etmek,

2)  Basansizhfimin nedenleri ve ¢dziimiiyle ilgili olarak gerekli durumlarda sosyal ve psikolojik
rehberlik hizmeti almak tizere ilgili birimlere yonlendirmek,

3)  Universitenin idari ve akademik birimleri hakkinda bilgilendirmek,

4)  Mevzuattaki ve programdaki degisiklikler hakkinda bilgilendirmek,

5)  Yurt igi/yurt dis1 degisim programlari; yatay/dikey gegis olanaklar1 ve kosullart hakkinda
bilgilendirmek ve ydnlendirmek,

6)  Kariyer gelisimi ve planlamasina yonelik olarak bilgilendirmek ve yénlendirmektir.
Dénem sonunda;

1) Mezun olma agamasina gelmis son simf Gfrencisinin mezuniyet kosullarim saglayip
saglamadifim, Ogrenci islerinden sorumlu dekan yardimcisiyla/miidiir yardimcisiyla
igbirligi halinde kontrol etmek,

2)  Mezuniyet kogullarnim saglayan 6grenci i¢in mezuniyet islemleri siirecinde “Mezun Onay:”

vermek,

3) Azami Ogrenim siiresini dolduran Ogrencileri tespit ederek basarisiz olduklar: dersleri
dekanlifa/miidiirlige bildirmek,

4)  Azami Ogrenim siiresini doldurup “Ek Sinava” girecek ogrencilerin sinavina girecekleri
dersleri igeren dilekgelerini kontrol ederek onaylamaktir.

Ogrencinin yiikiimliiliikleri/sorumluluklar:
MADDE 7 - Ogrencinin yiikiimliliikleri/sorumlulukiari sunlardar:

1)  Egitim-6gretim sliregleriyle ilgili mevzuat, kayit yenileme, ders se¢imi, ders ekleme/silme,
dersten ¢ekilme, ders gegme, mezuniyet ve benzeri siiregler hakkinda bilgi sahibi olmak ve
bunlara uygun davranmak,

2)  “Kayit Yenileme Onayi”m ve ders kaydim “Akademik Takvim”de belirtilen siirelerde
OGRBILSIS iizerinden yapmak ve ders segimini tamamladiginda akademik danismanyla
iletigime gegerek “Akademik Danigman Onay1” almak,

3)  Yaptigr ders se¢imini uygun gérmeme nedeniyle akademik danismanimin OGRBILSIS deki
“Ders Segimini Tamamladim™ onayim kaldirmasi durumunda OGRBILSIS tizerinden veya
yiiz yiize iletigime gegecegi akademik damgmaniyla ders segimini giincellemek,

4)  OGRBILSIS iizerinden ders segim islemlerinin tamamlanmasindan sonra; en geg “Ekle/Sil”
haftasimin sonuna kadar, akademik danisman tarafindan ilan edilen saatler arasinda
akademik danigman ile yiiz yiize goriigerek kayit evraklarini imzalamak,

5)  Akademik damisman tarafindan ilan edilen goriisme giin ve saatlerine uymak,

6) lletisim bilgileriyle ilgili degisiklikleri akademik danismanina ve “Ogrenci Isleri Birimi’ne

yazili olarak 15 giin iginde bildirmektir.

Denetim

Sayfa 3/6



-t Karar Tarihi 03/09/2019
L %

'j’
4 A T.C. Karar No 2172
¢ : Eskisehir Teknik Universitesi Revizyon 0 |
Akademik Damismanhk Yonergesi Sayfa 6

MADDE 8 - Bélim/anabilim daly/program bagkanlari, akademik danigmanlik yapan
Ogretim elemanlarinin karsilastiklan sorunlarin ¢6ziimiine yénelik galismalar yapar; akademik
danigsmanlarla toplantilar yaparak sistemin isler halde tutulmasim saglar.

Dekanliklar/midtirlitkler; akademik damgmanlik sisteminin daha iyi galigmasi igin
akademik damigmanlardan gelen talepler dogrultusunda, birimlerin &zelliklerine gére gereken
onlemleri alir.

UCUNCU BOLUM
Kayit Yenileme ve Ders Secim Esaslan

Kayit yenileme ve ders se¢im tarihleri
MADDE 9 — Kayit yenileme ve/veya ders segim iglemleri “Akademik Takvim’de yer alan
“Kayit Yenileme Haftas1”nda, OGRBILSIS-iizerinden asagida belirlenen giin ve saatlerde (01:90-

23 ;@) yapilir:
a)  Lisans 6grencileri igin kayit venileme ve/veya ders secim giinleri:

o 7. yanyl/8. yanyil ve iistil 6grenciler Pazartesi—Sali
e 5. yanyil/6. yanyil ve iistii 6grenciler Carsamba

e 3. yanyil/4, yanyil ve {istli dgrenciler Pergsembe

e 1. yanyil/2. yanyil ve iistii 6grenciler Cuma

b)  Onlisans programlarinda kayit yenileme, “Kayit Yenileme Haftas” sliresince; se¢im
iglemleri, ilgili birim tarafindan belirlenen ve ilan edilen programa gére yapilir.

¢)  Enstitiide kayit yenileme ve ders se¢im iglemleri, “Kayit Yenileme Haftasi” siiresince
yapilabilir,

Ders se¢imi islemlerinde dikkat edilmesi gereken hususlar
MADDE 10 — Akademik damigsmanin ve 8grencinin ders segiminde dikkat etmesi gereken
hususlar sunlardir:

1) Ders segimini yapmayan veya tamamlamayan $3rencinin yerine akademik danigman, ders
se¢imi yapamaz ve ders se¢im onay1 veremez.

2)  Ders segimini tamamlayan grenci, akademik danigmaniyla iletisime gegerek akademik
damgman onay1 almak zorundadir. Akademik damigman onayi almamis olan Sgrencinin
sectigi ders/dersler, mevzuata aykir olmasi durumunda ilgili birimin Yonetim Kurulu Karar
ile “Ekle/Sil Haftas1” sonunda 6grencinin iizerinden silinir.

3)  Akademik damgman; dgrencinin ders se¢imini uygun grmedigi takdirde. OGRBILSIS teki
“Ders Segimini Tamamladim™ onayim kaldirarak 6grenciyle OGRBILSIS iizerinden veya
yliz ylize iletisime geger ve 6grenciden ders segimini yenilemesini talep eder.

4)  Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in dnlisans programinda en az 120 AKTS; dért yillik lisans
programinda ise en az 240 AKTS’yi tamamlayacak sekilde ders almasina dikkat edilir.
Lisansiistii programlarda ders segimi ve alinacak kredilerle ilgili hususlarda “Eskigehir
Teknik Universitesi Lisansiistii Egitim-Ofretim ve Smav Yonetmeligi” hiikiimleri
gecerlidir.

5)  Ogretim dili kismen yabanci dil olan programlarda; Ogrencinin mezuniyetine kadar almas:
geteken kredilerin en az %30’unu, ilgili yabanc: dilde verilen derslerden alip almadiga
akademik danisman ve ilgili 6grenci isleri birimi tarafindan kontrol edilir.

6)  Zorunlu dersten/derslerden FF, YZ veya DZ harf notu olan ve/veya tekrar detsi/dersleri olan
Ogrenci; bu dersi/dersleri, ders programi g¢akismasi durumunda en alt yariyildakj
dersten/derslerden baslayarak tekrar almak zorundadir.
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Ogrenci, ders planindaki dénemi diginda agilmig olan ve tekrar etmesi gereken bir dersi,
istemesi durumunda alabilir. Ogretim programindan gikarilan dersin yerine intibak: yapilan
ders alinir,

Segmeli bir dersten FF, YZ veya DZ harf notlarindan birini alan 6grenci; bu dersi tekrarlar
veya akademik danigmanimin onayiyla bu ders yerine bagka bir segmeli ders alabilir.
Ogrenci kayitli oldugu programin ders planinda bulunmayan kodu ve/veya igerigi farkli
baska bir programin dersini, birim yonetim kurulu karariyla se¢meli ders olarak alabilir,

Ogrenci, akademik damsmaninin onayim almak kaydiyla giiz ve bahar yartyillarinda en gok
45 AKTS kredilik derse kayit yaptirabilir. Ogrenci akademik damismaninin onayini almak
kosuluyla ilgili donemin “Ekle/Sil Haftas1” i¢inde ders degistirebilir, ders birakabilir veya
yeni derse/derslere kaydolabilir.

Ogrenci, “Ekle/Sil Haftasi”ndan sonraki {i¢ hafta iginde akademik damgmaninin onayiyla
aldifn bir dersten gekilebilir. Ogrenci; bir donemde en fazla bir ders olmak {izere lisans
Ofrenimi siiresince en fazla sckiz, 6nlisans 0grenimi siiresince en fazla dort dersten
cekilebilir. Ogrenci tekrar etmekte oldugu bir dersten ¢ekilemez.

“Genel Not Ortalamasi”m yiikseltmek isteyen dgrenci, daha énce aldig1 dersi/dersleri tekrar
alabilir. “Genel Not Ortalamasi” hesaplamrken tekrar edilen zorunlu dersin veya tekrar
edilen segmeli dersin en son kredisi ve notu esas alinir. Tekrar edilen segmeli dersin yerine
bagka bir dersin alinmasi durumunda ise en son alinan dersin kredisi ve notu esas alinir,

Kayit yenileme ve ders secim islemleri

MADDE 11 - Kayit yenileme ve ders se¢im iglemleri asagidaki esaslara gore yapilir:
Normal Sgrenim siiresini asan ve katki payy/dgrenim ticreti ddeyecek Ggrenci, her yil
Bakanlar Kurulu tarafindan belirlenen ve Resmi Gazete’de yayimlanan “Egitim-Opretim
Yilinda Yiiksekdgretim Kurumlarinda Cari Hizmet Maliyetlerine Ogrenci Katkis1 Olarak
Alnacak Katki Paylari ve Ogrenim Ucretlerinin Tespitine Dair Karar” uyarinca;
OGRBILSIS tizerinden yatirmas gereken katki paymi/6grenim ticretini 6grenerek belirtilen
tutar ilgili bankaya yatirir.
Cift anadal veya yandal programlarina kayztli olup kendi ana dalindan mezun olan 6grenci;
¢ift anadal veya yandal programina kayith oldugu birimi segerek o birime ait katki
payl/6grenim iicretini 6grenerek belirtilen tutar ilgili bankaya yatirir (Normal 8grenim
stiresinde olan dgrenci harig).
Katki paymi/6grenim ticretini yatirmayan 6grenci, kayit yenileme sistemine giris yapamaz.
Ucret ddeme yitkiimliiliigi bulunmayan dgrenci, dogrudan OGRBILSIS tizerinden kayit
yenileme ve ders se¢im islemine baslar.
Yabanci Dil Hazithk Sinifi, Devlet Burslusu, Tiirck Cumhuriyetleri ile Tiirk ve Akraba
Topluluklart Sinavi (TCS) sonucu ile yerlesen ve Tiirkiye Burslusu dgrencileri; birimlerine
bagvurarak kayit yenileme onayini alur.
Ogrenci, kayit yenileme ve ders segiminden 6nce ilgili birimin web adresindeki duyurular
kismmda yer alan kayitla ilgili bilgileri inceler, kayit yenileme onay1 ve “Not Durum
Belgesi”nde yer alan “Durum” bilgisini de dikkate alarak ders se¢im iglemini yapar.
Oprenci, segmeli bir dersin yerine farkli kodda bagka bir ders aldiginda “yerine” islemini
yapmak zorundadir. Zorunlu bir dersin yerine, farkli koddaki esdeger bagka bir dersi
aldiginda ise sistemde “yerine” islemi yapamayacagindan kayit onayindan sonra “yerine”
igleminin yapilmasi igin bir dilekgeyle birimine bagvurur,
Ders segim iglemini; OGRBILSIS tizerinden verilen uyarilara, Not Durum Belgesindeki
“Durum” bilgisine, “Eskigehir Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim—Ogretim ve
Smav Yonetmeligi”ne/“Eskigehir Teknik Universitesi Lisanstistii Egitim—Ogretim ve Sinay
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8)

9)

Yonetmeligi"ne uygun olarak tamamlayan Ogrenci; akademik damsmamyla iletigime
gecerek “Ders Se¢im Onay1”m alir.

Cift anadal ve/veya yandal programma devam eden $grenci, kayith oldugu programlarin
ders segim islemlerini OGRBILSIS tizerinden ayn ayn yapar. Ders segim islemini
tamamlayan &grenci, her bir program igin ilgili akademik damigmanindan ayri ayr ders
se¢im onay alir.

Ders se¢imini tamamlayan 6grenci; “Ekle/Sil Haftasi”nda akademik damsmanindan “Ders
Se¢im Onay1”nin kaldirlmasim talep ederek diizeltme islemi yapabilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan héller
MADDE 12 — Bu Yénergede hikiim bulunmayan héllerde ilgili mevzuat hiikiimleri

uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 13 - Bu Y&nerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14 — Bu Yénerge hitkiimlerini Eskigehir Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir,

YURURLUGE GIRi$
Senato Karar Tarihi Senato Karar Sayis
03/09/2019 2172
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